Pergunta
Como o Coordenador do Curso/Coordenador de Estagios adita um Termo de Compromisso de

estagio?

Perfil do Usuario

Coordenador do Curso/Coordenador de Estagios

Objetivo
Permitir que o Coordenador do Curso/Coordenador de Estagios faca aditivos a um Termo de

Compromisso de estagio.

Caminho no SIGAA

SIGAA — Portal Coordenador Graduacao — Estagio — Aditar Termo de Compromisso de Estagio

Passo a Passo de Execucao

1. Acesse a opcao “Aditar Termo de Compromisso de Estagio”, conforme o caminho informado;

2. Na primeira tela, conforme ilustrado na Figura 1, ao utilizar ou nao dos filtros de buscar e clicar no
botao “Buscar” sera apresentado todos os estagios com a situacao “Ativo” e que atendam ao filtro

de busca. Em seguida, selecione o estagio que deseja aditar.

Figura 1 — Tela de selecdo dos Estagios
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Caro Usuario,

Arravés dessa funcionalidade sera possivel aditar termos de compromisso dos estagios ativos, podendo inclusive registrar um novo prazo final de vigéncia do estagio
selecionado.

A busca pelo estagio pode ser realizada pela matricula ou nome do discente, CNPJ ou nome do concedente, orientador; tipo ou pelo periodo. Caso deseje, podera
combinar todos os filtros.

INFORME OS CRITERIOS DE Busca

Discente:
) Concedente do Estagio:
Local do Estagio:
Ndmero do Convénio:
Orientador:

Supervisor de Campo:

Tipo do Estagio: Todos v
Periodo de Cadastro: a
] Periodo de Inicio: a
Periodo de Execuc3do: = a
Curso: Engenharia Mecanica/DEMEP
i:;iff’ do Termo -~ SELECIONE -- ~

Buscar | Cancelar

_1: Listar/Alterar Aditivos (4): Aditar Estagio

EsTtAcros EmconmtrADOS (1)

Periodo do

Matricula Nome Orientador Estagio Situacdo Termo de Responsabilidade Acoes
VAGAS DE EMPREGO SIDR LTDA - 161.517.886-48
- 10/02/2026 a = / - /.
= 09/02/2027 ATIVO TCE - 10/02/2026 - 09/02/2027 2
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3. Clique no icone @ correspondente para dar sequéncia ao processo;
4. Na tela seguinte, conforme figura 2, sera possivel informar um novo prazo de vigéncia do estagio,
quando o aditamento estiver relacionado a alteragao de prazo, bem como redigir uma nova clausula

de aditamento que passara a integrar o Termo Aditivo do estagio;

Figura 2 — Tela do menu de opcoes

Dapos Gerals po EsTiAGio

Tipo do Estdgio: # | ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO v
Carga Hordria Semanal: * |20 horas |0 minutos Alterna Teoria e Pratica: O sim @ N3o
Valor da Bolsa: 1.000,00 Valor Aux. Transporte: 5,00 20 dia || Outra forma

Professor Orientador do Estagio: * SubSueumieintSiise
SuPeErVISOR Do EsTAGIO
Supervisor: *  -- SELECIONE -- v E]
CPF/Passaporte do Supervisor: #
Nome do Supervisor: *
E-mail do Supervisor:

Adicionar Supervisor

SuPERVISORES Apicionapos (1)

Supervisor CPF/Passaporte Cargo
S — Lo el DIRETORA DE PRODU(;AO |

HORARIO DE ENTRADA E SAIDA

Dartaida Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
Entrada| Saida | Entrada | Saida | Entrada | Saida | Entrada | Saida | Entrada | Saida | Entrada | Saida | Entrada | Saida

Matutino: 08:00 12:00 08:00 12:00 08:00 12:00 08:00 12:00 08:00 12:00

Vespertino:

Noturno:

HORARIOS DO DISCENTE

Horérios Dom Seg | Ter Qua Qui Sex Sab

13:15 - 14:10 MECD0O2 CNADOD3 MATDO0G

14:10 - 15:05 MECD0O2 CNADOO3 MATDO0G

15:15 - 16:10 CACDO01 MEC0002 CNAOCO3 MATDDOG

16:10 - 17:05 CACDOO1 MEC0002 CNAODO3 MATD0OG

17:05 - 18:00 MEC0007 MEC0007

18:00 - 18:55 MECO007 MEC0007

21:00 - 21:55 MECD0O6 MECO006

21:55 - 22:50 MECD0O6 MECO006

DADOS DO SEGURO CONTRA ACIDENTES PESSOAIsS
CNP) da Seguradora: *|61.573.796/0001-66
Nome da Seguradora: * ALIANZ SEGUROS S.A
Apdlice do Seguro: * 125425/2026 Valor do Seguro: * 5.000,00
PLANO DE ATIVIDADES *

Plano de Atividades teste

AoxTivo pE TErmo DE ComPrOMISSO DE EsTAGIO
Vigéncia Atual: 10/02/2026 a 09/02/2027
Novo Prazo de Vigéncia: )|

Clausula: »

<< Voltar || Cancelar || Préximo >>
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5. ApoOs o preenchimento das informac6es necessarias, clique no botao “Proximo Passo” para dar
continuidade ao processo de aditamento;

6. Na tela final, confirme a operacao informando sua senha de acesso ao SIGAA;

Regras e Observacoes Importantes

1)

3)

Quando o aditamento se referir a novo prazo de vigéncia do estagio, ao informar a nova data do
estagio, o sistema gerara automaticamente no campo “Clausula” o texto “Alterar a vigéncia do
termo de compromisso de estagio até o dia 31/12/2026”, por exemplo se digitado 31/12/2026 a
nova vigéncia do estagio;

O aditamento nao se restringe, necessariamente, a alteracdo de prazo de vigéncia, podendo
envolver a modificacdo ou o acréscimo de clausulas contratuais, conforme a necessidade do
estagio;

O texto informado pelo usuario no campo “Clausula” sera o contetido gerado na clausula Primeira,

denominada de “Do Objeto”, no Termo Aditivo.
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